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O’ZBEKISTON RESPUBLIKASI XALQ TA’LIMI
VAZIRLIGI

Buxoro viloyat pedagog kadrlarni gayta tayyorlash
va malakasini oshirish institute

“Tabity fanlar” kafedrasi

“Malaka oshirish kurslarida AKT
mashg’ulotlaridan foydalanish uchun topshiriglar
to’plami”

(Malaka oshiruvchi kurs tinglovchilari uchun)
Metodik tavsiya



Ushbu metodik tavsiya barcha kurs tinglovchilari Word dasturidan foydalanib,
dars ishlanmalar yaratishlari uchun xizmat giladi. Chunki bunda 10 ta
saralangan topshiriqglar va ularning bajarilishlari yoritilgan. Metodik tavsiyadagi
topshiriglar yaxshi o’zlashtirilsa, Wordda tashkil etilgan hujjatlarga chiroyli
dizayn berish imkoniyatlari mavjud bo’ladi.

Tuzuvchilar:  A. Hasanov —“Tabiiy fanlar” kafedrasi o’qituvchisi.
N. Kamalova — “Tabiiy fanlar” kafedrasi o’qituvchisi.

Taqgrizchilar:  T. Hamdamov — “Tabiiy fanlar” kafedrasi o’qituvchisi
f.n. dotsent.
U. Aslonov — “Tabiiy fanlar” kafedrasi katta o’qituvchisi.

Metodik go’llanma Buxoro VPKQT va MOI “Tabiiy fanlar” kafedrasi 2014-yil
garori bilan institute ilmiy kengashiga tavsiya

etildi va ilmiy kengashning 2014 vyil garori bilan nashr gilindi.




Kirish

O’zbekiston Respublikasi Prezidentining «Kompyuterlashtirishni yanada
rivojlantirish  va axborot-kommunikastiya texnologiyalarini joriy etish
to’g’risidangi 2002 yil 30 may PF-3080-sonli Farmoni, Vazirlar
Mahkamasining «Kompyuterlashtirishni yanada rivojlantirish va axborot-
kommunikastiya texnologiyalarini joriy etish chora-tadbirlari to’g’risida»gi
2002 yil 6 iyun 200-sonli qarori, O’zbekiston Respublikasi Prezidenti I.
KARIMOVning “O’zbekiston Respublikasining jamoat ta’lim axborot
tarmog’ini tashkil etish to’g’risida” 2005 yil 28 sentyabr, PQ-191-sonli garori
hamda O’zbekiston Respublikasi Prezidenti I. KARIMOV “zamonaviy
axborot-kommunikatsiya texnologiyalarini yanada joriy etish va rivojlantirish
chora-tadbirlari to’g’risida” 2012 yil 21 mart, PQ-1730-sonli garor gabul
qiladi.Yuqorida nomlari ko’rsatilgan farmon va qarorlarning asl magsadi
umumiy o’rta ta’lim maktablarida ta’lim berayotgan barcha fan o’qituvchilari
o’zlarining kundalik hayotlarida hamda ta’lim — tabiya jarayonida AT lardan
unumli foydalana olishlariga qaratilgan. Shu magsadda Mazkur metodik
qo’llanma malaka oshirish kurslari tinglovchilari uchun dolzarb deb
hisoblaymiz. Chunki, bugungi kunda barcha maktablar zamonaviy
kompyuterlar bilan ta’minlanib, ular intrnet tarmog’iga ulangan. Ulardan

unumli foydalanishda o’qgituvchilarning kompyuter savodxonligi talab etiladi.



1-topshirig. Quyidagi matnni kiriting, 7 xil shriftli va 7 xil rangdagi
nusxalarini hosil giling.
Matn: “2014-yil — Sog’lom bola yili.”
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Word dasturi yuklanadi. Klaviatura yordamida “2014-yil — Sog’lom bola yili.”
jumlasi Kiritiladi. Matn belgilanadi. Matnni belgilash (blokga olish)ning 2 xil
yo’li mavjud:

1. Sichgonchaning ko’rsatkichi yozuv boshiga keltiriladi. Chap tugmasini
bosib turgan holda sichqoncha 0’ng tomonga harakatlantiriladi, yozuv
oxirida chap tugama qo’yib yuboriladi. Natijada matn belgilanadi.

2. Ko’rsatkich matn boshiga keltiriladi. [shift] klavishi bosib turgan holda
o’ng tomon yo’nalish klavishi [shift + —] bosiladi. Matn oxirida [shift] va
yo’nalish tugmalari qo’yib yuboriladi. )

2014-vyil — Sog’'lom bola yili.
Natijada matn ostining ragi o’zgaradi - - va
barcha bajariladigan amallar aynan shu qismga ta’sir etadi.

Yozuv nusxasini hosil gilish

Endigi vazifa blokga olingan gismni cho’ntakka olish ya’ni kopirovat(nusxa
olish) vazifasi amalga oshiriladi. Buning uchun quyidagicha I'maBHas
menyusidan konuposats bo’limi tanlanadi.
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Yozuv bloki bekor gilinadi. Buning uchun [—] klavishini bosish kifoya. So’ng
[Enter] klavishini bosib pastki qatorga o’tiladi.

2014-yil — Sog’lom bola yili.

I'masuasi menyusidan quyidagicha BeraButs bandi tanlanadi.
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Natijada yozuvning 2-nusxasi hosil bo’ladi. Yana [Enter] klavishi bosilib,
3-nusxa hosil qilinadi... 7 ta nusxa shu tariqa hosil gilinadi.

2014-yil — Sog'lom bola yili.
2014-yil — Sog'lom bola yili.
2014-yil = Sog'lom bola yili.
2014-yil - Sog'lom bola yili.
2014-yil — Sog'lom bola yili.
2014-yil = Sog'lom bola yili.

2014-yil - Sog'lom bola yili.




Yozuv o’lchamini o’zgartirish.

Navbatdagi vazifa har bir qatordagi yozuvning o’lchamini o’zgartirish kerak.
Buning uchun yugorida hosil gilingan matnning 1-gatori blokka olinadi. Quyida
ko’rsatilganidek TI'maBmass menyusidan mpudT buyruglari  yordamida
yozuvning o’lchami o’zgartiriladi.
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Har bir gator shu tariqa blokka olinib, o’Ichami o’zgartiriladi.

Yozuv ko’rinishini o’zgartirish.

Yuqoridagi amallar ya’ni blokka olish har bir qator uchun alohida amalga
oshirilib, 'maBuasm menyusidagi mpudT buyruglaridan foydalanib, yozuv
ko’rinishlarining biri tanlanadi.
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Natijada har xil o’lchamli yozuvlarning ko’rinishlari ham quyidagicha bo’ladi:
“2014-YIL - SOG'LOM BOLA YILL"

“2014-vyil - Sog’lom bola vyili.”
':20144y£f - Ckﬁcq Yo bela ycfz ”

«“2014-vil — Soge’lom bola vili.”
20124-yil — So¢lom bola yili”
"2014=-YIL - SOGLOM
BOLA YILIL"

“201%-yil — Sog'Com Gola yili.”

Yozuv rangini o’zgartirish.

Matn blokka olinadi, 'maBaas menyusidagi mpudT buyruglaridan a-
piktogrammasi yordamida ranglar tanlanadi.
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Har bir gatordagi matn shu tariga belgilanib, ranglanadi.



Topshiriq bajarildi. Quyida 7 xil nusxa va ular har xil ranglarga ega bo’lganini

ko’rindi.
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“201%-yil - Sog'Com Gola yili.

Namuna:

Buxoro shahar 123-maktabning

infounatika funi o pitarchisi
Nemalore Nilufuening
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Namunada ko’rsatilgandek, matnlarni yozish uchun dastlab, tuman nomi,
maktab va ochiq dars ishlanmasi kimga tegishli ekanligi haqidagi ma’lumotlar
kiritiladi. Ularni o’Icham va ko’rinishi kerakli shaklda o’zgartiriladi. Masalan:
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Ushbu matnning o’lchami 36 va Harlow Solid Italic shrifti tanlangan. Shundan
so’ng kursorni [enter] klavishi yordamida ikki gator pastga tushiriladi.
WordArt obyektidan foydalanish.

“Ochiq dars ishlanmasi” yozuvini hosil gilish uchun BeraBka menyusidan
WordArt piktogrammasi tanlanadi.
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Quyidagidek yozuv ko’rinishlari hosil bo’ladi.
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Ulardan kerakli shakini tanlaymiz. Natijada “W3menenne texcra WordArt”

oynasi ochiladi.

HameHenme Tercta WordArt
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Ushbu oynadagi “Tekct Haamucwu™ yozuvini o’chirib oynaga “Ochiq dars

ishlanmasi” yozuvi klaviatura yordamida kiritiladi va [ok] tugmasi bosiladi.
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Natijada quyidagi ko’rinish hosil bo’ladi:
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“Ochiq dars ishlanmasi” yozuvi belgilangan holda bo’ladi. Yozuv o’lchamlarini
o’zgartirish yozuv atrofidagi nuqtalar yordamida amalga oshiriladi. Yozishni
davom ettirish uchun belgilash bekor gilinadi. Buning uchun sichqonchaning
chap tugmasini yozuvning oxiriga keltirilib bir marota bosiladi.

Sahifaga ramka qo’yish.

“PazmeTka cTpaHulbl” menyusi tanlanadi.
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Ushbu menyudan “I'panunsl crpanun” bo’limi tanlanadi.
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“I'panmubl” oynasi ochiladi. Undagi “pucynox” bo’limidan ramka ko’rinishi
tanlanadi
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Kerakli ko’rish ustida sichqonchaning chap tugmasini bosib, ok tugmasi
bosiladi. Natijada sahifaga ramka o’rnatiladi.
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Buxoro shahar 7123-maktabning
informatika 'fa.ni o 'gituvcﬁibi

Kamalova cNilufazning

Qchin dars isplanmasi
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3-topshiriqg. daia menyusidan ixtiyoriy word faylni oching va
Bceraska menyusidan foydalanib, hujjatni sahifalang. 1-betga
sahifa raqami kerak emas. Sahifa o’ng burchak yuqorida bo’lsin.

J

Kerakli faylni ochish.
Fayl piktogrammasi bosiladi. Undan “otkpsiTs” bo’limi tanlanadi, quyidagi

oyna ochiladi:
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Kerakli faylni tanlab “otkpsiTh” tugmasi bosiladi. Shu yo’l bilan kerakli fayl
ochiladi.

Faylni sahifalash.

“BcraBka” menyusi tanlanadi.
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Undagi “Homep ctpanuipsl” piktogrammasi bosiladi. Natijada quyidagi sxema
ochiladi.
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Undan “Bsepxy crpannubl”’ — “IIpoctoit Homep 3 ko’rinishi tanlanadi:
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Natijada barcha sahifalarning yuqori 0’ng burchagida nomer paydo
bo’ladi va menyular qatorida yangi “koHcTpyKTOp” menyusi paydo bo’ladi:
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1 Howep crparmusi* || ‘epena (8] Kwn Ee iy wonowTyny PR Kak 8 Mpeasayuien pasaens rane

Konnmaryns BerasuTs Mepexogst

| Bepxrai konorTuTyn nepeoit crpaniusr edageg kadrlarni gayta tayxyoerlash xa
lakasini oshizish instiuti.

BVPKQTMOI Masefadan. o gifishni hndudiy,

Tabiix fanlax kafedcasi

KamalovaN.— BVPKQTMOT fahiiy. fanlax kafedxasi
M fad * gitishni hududis. cofiglashtizisk Kazi o qifnyvchisi.
Tagizchiler:
A. Hasanoy, NJEKamalova Nazarax M. — BDU o gitnxchisi detsent.
Jumayey J.— BDU “Amamlix. matemadiba xa AT
kafedeasi o qiturehisi d

Ushbu menyudan “Oco0blii KOJTOHTHTYJI JJIsl TEPBOii cTpaHunbl” bandini
faollashtiramiz. Natijada 1-sahifaning tartib ragami olinadi, qolgan sahifalar
ragamlanadi.

Interfaol dars shakli Oddiy dars shakli
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“BeraBka” menyusidan “@urypsi” bandi tanlanadi.

R - I I
Wi ) S

[nasHas | Bcragka l PasmeTka cTpaHuugl CChlnkmn Pacceinkm PeLeH3MpoEa
TUTYAEHAA CTpAHWMLE ™ E El=l W % TMnepcce
W
|J MycTraa cTpaHkua kel E A8 Jawnagka

= Taganua | PuoyHok Kawn wrypel| SmartArt Juarpamma
b= PaspulE cTpaHWLbl - - tml'lepexpe-
CTpaHmMusl TabnuLsl 1 MocnegHWe MCNOAb30BAHHBIE BUIYDbI

e BN NCO0AT L2 UG

J
/ MuHrr
SN TLLL T LG %

waverened  DCHOBHBIE (ATYPBI
BEOOUVCO®AMNOOW
elslsm RISIOISEEV N o)
C~O0al 147
PUNYpPHBIE CTPEMKK
SRS RIL R R ]
€ vnon D RE AN
1p &3 A

Bnok-cxema
OC0<000LFcCaly
ODOANKXDB X ¢ AVED
QE@o

BrIHOCKK
IV__I C] Q f{.:'.i O.4aA d:l 5 A5 AR dIZE
5 AR AR |: 40 .40 AC dl:l

38e30bl M NeHThbl
LELES vy O G £ 5 R TR
T BRI

4% Hoeoe nonoTHo

Undan oval ko’rinishini tanlanadi. Sichqoncha ko’rsatkichi sahifaga keltiriladi
uning ko’rinishi (+) shaklida bo’ladi. Sichqonchaning chap tugmasini bosib
turgan holda o’ng tomon pastga qarab harakatlantiriladi. Kerakli o’Ichamdagi
aylana hosil bo’lgach, sichqonchaning chap tugmasi qo’yib yuboriladi.
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Aylana ko’rinishi hosil bo’ladi. Xuddi shunday ko’rinishdagi ikkinchi figurani

hosil qilish uchun, aylana ustiga sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi.
Kontekst menyudan “KomupoBats” bo’limi tanlanadi.

L]
L]

EBoipezate

Eonuposate

B a7 |2

EcrasnTe

L]

AoBaEuTE TekDT

Ipynnupoeka 4

Mopagok 4
& runepceeaka..,

Mo ymon4aHuw 4na asToduryp

%— dopmaT aETodKUIypLL..

So’ng kontekst menyudan “BeraBuTn” bo’limi tanlanadi, ikkinchi nusxa hosil
gilinadi.
Ikkita aylanani ustma-ust joylashtiramiz. Natijada quyidagi ko’rinish hosil
bo’ladi:

Ularning kesishishi ko’rinmaydi. Buning sababi ularning ichi og rangga
bo’yalgan. Ushbu rang bekor qilinsa, alanalar shaffof bo’ladi.

19



Buning uchun aylanani belgilaymiz. “dopmar” menyusidan ‘“3ajJmBKa
¢urypsr”’ bo’limini, undan “Het 3a1uBku’ bandi tanlanadi.

Do) 90 )¢
<
ENNOOO -
ALLRSG:

USSR

BcraeuTe Gurypel

[nagHas Beragka

[Jokyment3 - Microsoft Word

PasMeTka cTPaHmLEl Cebinkn Pacceinkn

PelleH3np oBaHKe Bug HageTpoitku ABBYY FineReader 11 Dopmar
& 3anvera durypar |_| T """ {,l ﬂ [ Ha nepeapumit nna
. . . - | Lgeta Temsl LAk Ty ¢h B, Ha sagruii nnan +
= /A AHAENEN I D; OBEEH % HIJ:IID,KEHHE E OBTeKaHNE TekCT(
CTunn ouryp EKThl TEHM OB ben

— \%Illmm

(TaHapTHbIE LBETa
| ] ENRER

HeT 3anueku

1) | JpyTve LEETA JAAMEKM...
@ PucyHOK..,

D [pagueHt 4

CpencTea pUCoEaHuA

Ynopagouu

8 Tekopa '
Yaop..
1]

Natijada kesishuvchi halgalar hosil bo’ladi. Ulardan 1 qator yuqorida halqalar

nomi kiritladi.

Interfaol dars shakli

Oddiv dars shakli
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Figurani chizish.

“BeraBka” menyusidan “@urypsi” bandi tanlanadi.

yNEHEA CTPaHWMLE ™
TanA cTpaHWua

JEIE CTPAHMLUE

CTpaHWLEL

MaeHas Brcraeka l PazmeTea cTpaHWvuBl CCEMEM Paccemnkmn

PeyeHIMpoEaHM

El[@E]
= k]

Knun

rypel| SmartAirt duarpammaa

MocnegHue Mo Purypol 8
Z - O SEENNOCOA L L=

H

I 0 - R AN

ﬁ & FMnepccelag
= A 3awnagka

['#y NepekpectH

S TLLTL T Rt %
O« purype:
BEOOTCO® AMDO OO,
S ODOO00QO0O@® T = &
C ™CJ4kcat 24 &
MUrYypHBIE CTRENKK

= G4 &Ik &P
& 2w il
b <
Bnok-cxema
OO0
O DO CIME &
QoMo
BolHOCKK

o o~ O o [ o | = 5 AR AR 5

P
wlEs

AT =T
o AnAnvab

mﬂﬂmm
Boalziz < F G 65 £5 £ £k TE 0 1

MatHo 1

noAoTHO

Undan “IIsaTHo 1” ko’rinishi tanlanadi va chiziladi.

/'
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Figurani ranglash.

Figurani belgilanadi. “®opmat” menyusidan “3ainmBka ¢purypsr’ bo’limi

tanlanadi. Undan qgizil rang tanlab olinadi.

LokymenT3 - Microsoft Word

PaswmeTka cTpanmust Cennkm Paccounkm PeviensupoBarine Bug

| & zameka puryper~ ) =

. . . 7 | Hoeta renaes L%
]

— E  EEEEEN o,

CTran puryp

ekTE TEHH

Hagcrpoiikn

CpeacTea pUcosaHus

ABBYY FineReader 11 Dopmar
—'I < @] ThHanepearuiinman - |2 Bey
Q, b T <p B Ho sogruni e+ T 1
e S Monoxerie .
- 5 - [ OsTekanme Tekcron ~ Sk Mok
O6bem

¥nopsgeunTe,

Crangaprimie usera
L1} EEEEE

Het zanuskn

9| Apyrue ueeTa saanErM..,

& Bucynok..

@ rraavent »

8| Texepa 4
Yaop..

So’ng shu bo’limdagi “I'paguenTa” bandidan gradient ko’rinishi tanlanadi:

Beraeka PasMeTEa cTpaHuUb Ceblnkmn Paccbinkm

PeleHsupoBaHne Bupg

Hapcrpoiiku ABBYY FineReader 11

3 o | <1 3aneka durype -~ |_
|

. . | ((LineTa rene

H EEENEN
ypbl CTnan gpuryp

A

CTaHaapTHBIE LBeTa
HE EEEEER

Het sanuekn

) Apyrve ugeTa sannekn..,
@ PucyHok...

[pagneHt

-

Tekcrypa >
Yzop..

) a "‘l e =

HHa, <P Gy <p
| 0 Obbem A~ MonoxeHne
- M ~ M
EKTEl TEHU O6weM

LopmaT

€3 Ha nepeanmii r;
'EEI Ha zagHui naa
[ OeTekarme Te

¥nopaac

HeT rpagnenTta

CBETNBIE BADHAHTBI

'-

B

TemHbIE BADHAHTBI

PYTHE TPEAUEHTE...

=

o
L
_
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Figura ichida yozuv o’rnatish.

Figura ustiga sichqonchaning o’ng tugmasi bosiladi. Kontekst menyudan
“JlodaBuTh Teker” bo’limini tanlanadi. Natijada matn Kiritish uchun
mo’ljallangan maydon hosil bo’ladi.

Figura ichida oddiy yozuv emas, wordArt obyekti joylashtiriladi. Buni
yuqoridagi misol singari amalga oshiramiz. Ya’ni “BcraBka” menyusi ustiga
sichgonchaning chap tugmasi bir marta bosiladi, undan WordArt
piktogrammasi tanlanadi. Quyidagi yozuv ko’rinishlari hosil bo’ladi.

. .L ;ﬂ. \-"-."ora-“-'-.rt - %QE-TE [T} Bpe-r;.m S]_ Cm;us;m &
- W
Wordit: yordA™ wordar, Wordhrf Woraart

Woridizt WordArt WordArt worazr: Wordlet : W

u i -".I.\.P
w wordart - WordArt ﬁ'fll'ﬂr{l:'l[‘: !

= mastee® wapoaacE

il
| o §

Ulardan ixtiyoriy birini tanlanadi.
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Natijada “U3menenue tekcta WordArt” oynasi ochiladi.

HameHenme Tercta WordArt

LWpmT: Pasmep:

|'T1'Im|3act v||36 v|

TexrcT:

TeKCT HaanNucK

OK ] [ OTmeHa

Ushbu oynadagi “Tekct Hagnucu” yozuvini o’chirib oynaga “Ofarin” yozuvi

klaviatura yordamida Kiritiladi va “ok” tugmasi bosiladi. Quyidagi ko’rinish
hosil bo’ladi:
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Rasm go’yish.
Hujjatga rasm joylashtirish uchun “BeraBka” menyusidan “Kuaun” bo’limi
tanlanadi.

; R
\H -y 1 - Microsaft Word

[nasHasa BeTaska PazmeTka CcTpaHKLEl Cehnkn Pacceinkmn PeyeHzMpoEaHKE Bug Hagcrpoiikn

] Turynenas crpanmua - | ElE @ = ﬁ 8. runepccainka %
| nal | g}

| Nycras crpanuua A& 3aknagka

= Tagnuua || PuoyHok | Knun (duryper Smartdt Jwarpamma BepxHuA Hw

W= PaspulE CTRaHWLbI - - |ﬂ MepekpecTHan CCbNka || gopoHTHTYA ™ Koo
CTpaHuuel TaBauugsl Manwocrpagmm CEAZK Konak

Knun

BrTaeka B 4OKYMEHT KNWMNAE, BKAKDYAA
PHCYHEKW, QUABMBE], 3BYKK W doTorpadumn, ana
WAAKICTRAUMK ONpegeneHHora NoHATHE,

Natijada oynaning o’ng tomonida vertikal menyu ochiladi. Undagi “nagarts”
tugmasi bosilganda rasmlar ro’yxati ochiladi.

i JKCNpecc-BnoKn = @ Ctpoka nognuen ~ | JL ®opmyna =
:

4 Wordart - @ Jata v epema €2 Cumeon -
= ByKEMLE ~ Pgd OB bekT ~

Tekcr CHMEDNE

Knun

Wckate:

| Ha4ate
Mpocm BaTb:

Bre KonnEKLAK LV:I|
WckaTe obbekTE:

Bire alfine! MyNeTHMEAWE l:’:l|

ot
= [ = 6 = | = 1 =
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Kerakli rasm ustiga sichgonchaning chap tugmasi bosilsa, rasm hujjatning
kursor turgan gismida joylashadi.

Rasm o’lchamini o’zgartirish.

Rasm ustiga sichgonchaning chap tugmasi bir marta bosiladi. Natijada rasm
belgilanadi, ya’ni rasmning 4 burchagi va 4 tomonida nuqtalar hosil bo’ladi.
Rasmning o’ng tomon pastki qismida joylashgan nugta ustiga sichgoncha
ko’rsatgichi keltirilsa, uning ko’rinishi o’zgaradi, ya’ni ikki tomonga qaralgan
strelka hosil bo’ladi:

Shu ko’rinish hosil bo’lganida sichqonchaning chap tugmasini bosib turib, o’ng
tomon pastga qarab tortiladi. Natijada rasm o’lchami Kkattalashadi
(kichiklashtirish uchun sichqoncha ko’rsatgichi yuqori chapga tomon
harakatlantirish kerak).
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7-tapshirig. “Pa3meTka cTpanunbl” menyusidagi “nmapaMerpsl
crpanuubl” bo’limi yordamida sahifani albom ko’rinishiga
o’tkazib, bahor mavzusi haqida 1 betlik ko’rgazma tayyorlang.
Dizayniga e’tibor qarating.

J

Sahifani albom ko’rinishiga o’tkazish.

“Pa3zmeTka cTpaHunbl” menyusidagi “mapamerpsl crpaHunbr” bo’limi
tanlanadi.

D"'J =9~ ; 1 - Microsoft Word
8)

[nasHas EcTaeka PazmeTka cTpaHuuk CCBIAKK Paccuinkm PeueHznMpoEaHme Bung Hagcrpoiki ABEYY FineRea

: J _EI lj J = PasphiEtl j E J areryn 1]

#F Homepa crpok - £= Cnesa: |07 z I

Tembl — Mona OpwedTayna Pasmep KonoHkw ae Moanoxka LgeT TpaHuum || . =1l

- ' - - - - be PaccraHoBKa NEPEHOC0E ™ - CTpaHMuE ~ cTpanuy || == Cnpasa: |07 e
Temel MapameTpel CTPaHWLE DOH CTPAHKMUEI AB3al

‘ MapameTpel CTPaHWLE

OTEpPEITHE AMAN0Tr0EOro okHa “TapameTpel
CTRAHMLEL",

Bunda yangi oyna ochiladi. Oynadan albom ko’rinishi tanlanib, “ok” tugmasi
bosiladi.

Mons | Paamep Gymarn || Mctosnmms fymarn
Mon
Bepyree: 1.1 E Hiow [} 3
Tesoe: 0 E Mpasoe: |0 B
2| Donoxerve nepenn [ v
OBbiunbii v
p y o v
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Sahifani ranglash.

“Pa3meTka cTpanunbl’” menyusidagi “IBer crpanunst” bo’limi tanlanadi.
Uning ostida ranglar palitrasi ochiladi. Palitradan ixtiyoriy rang tanlanganda
sahifa joriy rangga bo’yaladi.

H -8 | = 1.doc [Peskim orpaHWYeHHO GyHKLMOHanEHoTr] - Microsoft Word

L.-I
[naeHaa EcTaeka Zema CTRaHMLE CCuAEN Pacceinkm PeueHIUpOBEaHNE Eng AEBYY FineReader 11

j E- @ [Ty EHTALMA ™ Y= Paspeistl ~ |4 Nognoxka ~ oTayn WHTepBan [ 3, Ha nepegnii naau
=1 [a]~ Pasmep ~ £Z]Homepa cTpok ~ |5 LigeT crpgge §?|0 o™ iz lem s 1 Ha zagHuii nnan ~
Temel = Mona  __ = 1| w= N MonoxeHue
- ' - == KonoHEW ™ b~ PaccTaHoOBKA NEPEHOCOE ™ b - [l a=|0nT - - E OBTEKaHWME TEKCTOM
Temel MapameTphl CTPAHMLBI HEERERD ABzal YnopagouuTe

LA L S N & SR W R B = R B C S N R B R

CTaHaapTHBIE WBETa
EEN FEEEERE

D Het ygeTa

Apyrve ueeTa...

Cnocobbl 3aNMEKH. .

LIS [V I IR B - S

Sahifani bir necha xil ranglar go’shilmasida ranglash uchun “Pa3merka
crpanunbl”’ —“IBer cTpanunbr’— “Cnocodnl 3aauBkn’” buyruglar ketma-
ketligi tanlanadi. Bunda quyidagi oyna ochiladi:

CnocoBi 3aIHBEH ? X

| TekcTypa || ¥3op || PHCyHOK |

UeeTa

) oanH useT
) gpauseTa
() zaroToBka

MpospaYHoCTE
e

THN WTPHX0EKH BapHaHTel

() ropHsOHTaNEHAA
(O eepTHEaNEHEA
O AWaroHaneHaz 1
O AMEroHaneHan 2
O Wz yrna

() o7 ugHTpa

-
-

BpalaTte =anHesy BMECTE © GHrypoi

ol
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Undagi ma’lumotlarni quyidagicha o’zgartiramiz: “aBa nBera” Vva
“mnmaronanbHas 2” bandlarini faollashtiramiz, bunda “mer 17 “uBer 2”
go’shimcha bo’limlar paydo bo’ladi. Ulardan kerakli rangni tanlaymiz.

o
0 E
WM LUTRHEOESH A
AMArOHanEHaA 2 Ofipazeu:
O s yroa
O o7 ugnTpa
AULETE 38 ECTe © Mrypof

Shundan so’ng OK tugmasini bosamiz. Bunda sahifa quyidagicha ranglanadi:

Mapanerpel cTpaHLE % oM crpanuue Aézay = ¥nopage

S T TR R TR IEM T NI TR IR TR TIE: TN IR . 0

Sahifa yugoridagi tartibda ramkaga olinadi. WordArt obyekti yordamida yozuv
joylashtirildi va ostiga rasmlar qo’yiladi. Yuqgoridagi 2,5- topshiriglarga
yoritilgandek amalga oshiriladi.
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ORVPCVIVIVVRVRVIVIVEVRVRVIV.

Ll

Yozuvni bezatish.

Sahifaga “2 marta uchragan harflarni o’chirib, qolgan harflardan so’z yasa”
yozuvi kiritiladi. Shrifti — Blackadder ITC, o’lchami — 22 deb belgilanadi.
Yozuvni ranglashda “I'maBnas™ menyusidagi “LIBeT Tekcta” piktogrammasidan

foydalaniladi.
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."f.-_-.

% - - e .
Uy ‘.I lﬂ ) - & - 1.doc [Pexmm orpaHu<eHHOA yHELMOHaneHOCTH] - Microsoft Word

—j TnagHaa Bcraska PazmeTka cTpaHHubl CobinEr Pacceinkmn PeyeHIMpOBaHKE Ewng, ABBYY FineF.eade

5 - Times New Roman = 12 ISP EPINEERE SRt (= TR

AaBbCel | AaBbCcl

B":"af"""'b 7 [ & Y - abe x, X° Aa-|/3B” - ﬁ*l = = = Ellié'llfﬁ’f' fiE | T OBeabpi | T Bes uHTe...
Eydep oGmeHa M WpugT P AfzaL P CTiu
@ ERRE- S T E 111 " ! * 3| LgeT Tekcra
- MzmeHeHWe LUEETa TEKLTA.

@ [lns nonyuenus LONOAHWTENBHBIX CBEAEHNA HaXmMUTe naskury F1.

Jadval hosil gilish.
“BeraBka” menyusidan “Taéauna” bo’limi tanlanadi.

(On) H9-0 °
e

[naeHasa Brraeka

_] Mycraa crpanuua

>,f::| PaspeIE TpaHMLE

CTpaHHLuEl

1.doc [Pexim orpaHUdeHHOR GyHKUMOHEN

aGnuua | PuogyHok  Knun

TaBnuLkl

PasmeTka cTpaHuLE Ceuinkmn

|£] TutyneHas crpanmua ~ j ElE {pmmrypbl -

22| Smartart
I'hh Anarpamma

WMnnwcrpauumn

Pacceinkmn PeueH3NpoEaHK

g,!'mnepccuma
A& 3aknagka
:‘ﬂ MepekpecTHan coelNka

Ceazn

* 1t ) TaBnwua

Braska TaBAMLEN B AOKYMEHT WM PUCOE3HME TABAWLEI B AOKYMEHTE,

B Word Tak:e MOXHO Npe06pasoBaTe B TaBANLY CYLLECTEYIOLMIA
TEKCT.

IQ) AOna y it CBEAEHWA HAMMMITE K y F1.

Ochilgan yordamchi oynadan jadvaldagi ustunlar va satrlar soni belgilanadi.
Bizning misolimizda gatorlar va ustunlar soni bir xil ya’ni 5 ga teng. Shu

o’lchamni ko’rsatib, sichqonchaning chap tugmasi bir marta bosiladi. Natijada
5X5 jadval hosil bo’ladi.

o) H9-06 )7 i
_‘63/
- nasHan Bcraeka PasmeTka cTpaHWLbl Cerinkn Pacceinkl
| TutyneHas crpanmua ~ y ElE= 4Pmmrypu - & r
J MycTaa cTpaHuua j \ﬁ‘ ek ] r;J}Smarmrt A 381
= TaBawua| | PucyHok Knwn
+=, PasphiB CTPaHWLbI - nhﬂ,marpamma '] Me
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5| B ARRE IR o o o o
00000 |
- I
. |||
- ] |
- IR
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: 0000000000 b farfa
- j BeraeuTe TaGanuy... e
- j Hapucosate Taénnuy
- _E| TaBnuua Exceal
- j Skenpecc-Tabauuel ]
N |
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2 marta uehiragan harflarni o ehirib, golgan harflardanso z yasa

Jadvalni blokka olib, yozuv o’lchami-20 deb ko’satiladi. Ichiga misoldagi
harflarni yoziladi.

2 marta ucliraqan frarflarni o chiribh, golgan harflardanse z vasa

QY| 2|~
2RO ] hanl v ==
SIS
Q|=|z|m|w
"UOZ'—'W

Oyaning yuqori va chap tomonlarida Word dasturining chizg’ichlari joylashgan
bo’ladi.

.
B PP OOMEHD 'Y WPHET = ABIIY e LTHAN Bl

£

2 marta uchragan harflarni o chirib, golgan harflardanse zyasa

Qo|Zz| 7~
A e
| |w|z|a
Q|=|z|=|=
'ﬂDZ'—‘l"

| o8 anrnuiceni (CLUA) “E@EEE 10% (
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Chizg’ichdagi ustun o’lchamlarini o’zgartirish uchun sichqoncha yordamida
ustun kengligi o’zgartiriladi. Xuddi shunday satr oralig’ini ham chizg’ich
ustidagi belgi yordamida o’zgartirish mumkin.

2 marta uchraqan barflarni o efiirih, golgan barflardanse zyasa

TIA|C|R|L
KIA|M|F|J
N|I |B|N|M
P|C|L |T |O
G|R |P |G |F

Shundan so’ng jadval blokka olinib “I'staBHas” menyusining “A63am’” bo’limi
yordamida sahifa o’rtasida joylashtiriladi:

'mn H®w-8 - JokymenHt2 - Microsoft Word Pa&oTa ¢ TaBAMLEMK

HY),

—/ naeHaa EBcraska PasmeTka cTpaHv Ukl Cehlnkn Paccuinkmn PeueHIMpoBaHne Brg ABBYY FineReader 11 KoHcTpykTOR Maket
=1 | ; - A T[] = - i= - | (2= 5= (A % 44 Ha
= Times New Roman  ~ |20 A xS = E-EEE T | aambcd | AdBbed AaBbC. - ah 3

=l x Lae

BCTaBuTe XK K Y - abe %, % Aa- B é' E=E E=EE II:'I Sy - L 1 Ofeunend | TBes uHTe.. 3aronoso.. — N3meHnTs
- = cunn~ || ki Beb

Eydep o6MeHa M= LWpugT E} AB3aLy I CTHAK fa || PegakTi
@ LI - T R S S-S B SR - S B AT V- 3 |§4-|m§---s-n-?---s-l-9-|-1u-|-11-
~
- ~ e ; ~ . r
- 2 marta uchragan farflarni o chirib, golgan fFarflardanso zvasa
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a
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: A CRL
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9-topshirig. Vstavka menyusidan foydalanib, fayldagi rasmlarni
jadvalda joylashtirish.
Jadvalda uy hayvonlari rasmini joylashtirib, izoh bering.

J

Ishchi stolda hanvonlarining tasviri bo’lgan fayllardan iborat “Hayvonlar
rasmi” nomli papka hosil gilinadi. Ustunlar soni 3 ta gatorlar soni 6 ta bo’lgan
jadval hosl qilinib, dastur chizg’ichi yordamida quyidagi ko’rinishga keltiriladi:

T/r Rasm lzah

Jadvalning 1-gatori ranglanadi. Buning uchun birinchi gator blokka olinib,
sichqonchaning o’ng tugmasi bosiladi. Qalgib chiquvchi menyudan “I'panuna
U 3aJmMBKa” — “3amuBka’ buyruqlari tanlanadi.
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“3amuBka” bo’limidan rang tanlanadi, “IIpumenuts K bo’limining qiymati
“sueiika’” bo’lishi kerak, so’ng “OK” tugmasi bosiladi.

TAr

[ IR = AT S

Rasm yozuvi ostiga kursorchani joylashtirib, unga rasm qo’yiladi. Buning
uchun “BcraBka” menyusidan “Pucynox” bo’limi tanlanadi.

On) 9B
Y,
—-/l InaeHan

_] Mycraa crpanuua
‘= PazphiE CTPEHMLIE

CTpaHuuk

E‘ 302

¥

Bcraska

] TuTyEHAA CTPaHMUA ~

I

NokymeHTt3 - Microsoft Word
PazmeTka cTpaHMubl Ceplnkm Paccuinkm PeueHsmpoBaHue Ewng

j jﬁ __jJﬂJnrypH - 55?_5:, THNepCCeinKka =| Bepxruii kc
I—I —_j SmartArt A& 3aknagka S HukcHmit ko

Taénnua | PuoyHok| Knun
- ﬂi‘i,ﬂ,narpamﬂa ] MepekpecTHan coulnka #] Homep cTpe
TaBanukl f Manwcrpagmm CEAzN KonoHT
N BCTaBnTh PUCYHOK M3 dhaiina 10 |

Beraeka puoyHka us daina.

/

@ [Ana nony4eHws ON0AHNUTENbHBIX CBELEHMA HaXMKUTe Knasawy F1.

T/

| = 00| RO

Bunda yangi oyna ochiladi. Oynadan “Pa6ouwuii crox’” bo’limi tanlanadi.
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0 0 0 0 i s

BCTabKa pHCyHES

Manka: |E TMOM PHCYHEH lv] @ -3 X CE-

=X = -
{3y =
= [
Heaasrne L{P
ADKYMEHTEI | B

Pafouni cTo. MzobpaneHme
;" Pat ouni
Loy
+}
Mo
ADKYMEHTEI
'y

Mok
KOMNEHTER

[ W1
=,
CeTeBos
OEPYHEHHE

VA haiina: || [v]

Thn dhakinos: |Ece EHICYHIH (*.emf;*.wmf;*‘]pg;*‘ipeg;*.]fiF;”‘.jpe;”‘.png;”‘.bmp;*.dib,‘*.rle;*‘bmz;*‘giF;*.gfa;*.en[v]

S

foa

Papkalar ro’yxatidan “Hayvonlar rasmi” nomli papka tanlanadiro

BCcTagka pHCYHEa

MNanka: | B Pabounid cTon

.
@
HeazeHkHe l

AOKYMEHTEI

Pafioqmid cTon geografiva

Igry.uz ilmit ish matemz

II
| Oh

Man
AOKYHEHTEI j l l

A

Mok
KOMNEHITER Mozanin rvda 2013 ochig dars O'QISH KERAK pechat

L%

CBTBB_DB
. | e g

1imA thakina: | [v]

T darifos: |Bce PHCYHKH (*.emF;*.me;*.jpg,‘*.jpeg;*.jFiF,'*.jpe;*.png;*.bmp;*.dib;*.rIe;*.bmz;*.gif,‘*.gfa;*.en[v]

Kerakli rasm tanlanib, “BcraButs” tugmasi bosiladi.’Natijada quyidagi
ko’rinish paydo bo’ladi:

lfQTKpblTb v]’ QTHEHA ]

36



Qolgan kataklarga ham shu tarigada rasm joylashtiriladi va izoh yoziladi.
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gaysi
kasbni
tanlaysan

“BeraBka’” menyusidan “SmartArt” bo’limi tanlanadi.

1.doc [PesuM OrpaHMYeHHO N DyHKLMOoHaNeHoTK] - Microsoft Word

o\ H9-0 )+

TnagHaa Beragka l PasmeTka cTpaHWUb Ceuinen Pacceinegm PeueHIMpoOBEaHKE Bug ABBYY Fine
TUTYAEHAA CTPAHKMLA ™ . ElEl @ OUrypel * & TMNepCceinKka E BepXHUA KONOHTHTYA ~
F e o —_ .
D Mycran crpaHmnua = ke smartArk A 3aknagka E HUHMIA KOAOHTITYA ™
Knu

Tabanua || PUCYyHOK

lr% PazpulE cTpaHHLB ih Anarpamma Ef_'ﬁ MepekpecTHan cuNKa [ﬂ Homep cTpaHiub =

CTpaHwus NKOCTpaLnm CEAZN

TaBanub KonoHTHUTYAH

BcTaska pyoyHka SmartArt gna ensyancHoro

0 NpegcTaEneHna MH G0 pMaLLAK,

L . ‘0 PrcyHkn SmartArt moryT 66ITe NpoOCTRIMK
rpadrY ek CNMCKaMK K CHEMamK
g NPOLBCCOE MW BONBE CNOXHEIMK
AnarpaMMamin BeHHa W OpraduzauuoHHBMN
AWNArpamMmMani,

00O

DYHKLWOHANBHOCTE OFPaHUYeHa.
J0KYMEHT OTEPLIT B PEMMME OrpaHMYeHHON
DYHKUMOHANBHOCTH, YTOGBI MCNONL30EATE NOAHYK BEQCUK 3TON
KOMaHAbI, NpeobpasyilTe JOKYMEHT B Gain HoBoro dopMata.
Ana 3Toro HakmKTe KHonky "Office” W BpBepute KoMaHay
MpeobpazoEaTk .

Ana nonydeHna 4onoAHUTENBHEX CEEAEHWA HAXMWUTE KN3EULLY
F1.
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Ochilgan yangi oynadan “I{ukn” bo’limini, undan kerakli ko’rinishni
tanlaymiz va OK tugmasini bosamiz.

BWBOOp pHCYHEa SmartArt

X

Be
= Crmcox
Npouecc

]

N

D & B B0 S| 8

Hepapxua
CeRzb
MaTtpuua

Mupamuaa

-} - - N )
99 ' se e
(- - ] o a.a

= s

e ER A

EE = ‘3 e

@ °§°\ O‘E'. "
(% [MpoNas pagnanchas)

B % N

NMpocToi GnouyHslii cnwcok

Cny#uT AnA oTobpaeHA
HEMOCNEAOESTENEHLIX MW
CrpyYNNMpPOBaHHEIX DNoKoE
MHBopMaELAK, TOZE0NAET CSKOHOMUTE
NPOCTPEHCTED K&K M0 FOPMS0HTEMM,
Tak W No BEPTHUKANH,

/{ 0K J [ CTMeHa

/

Bunda tanlangan figura hosil bo’ladi. “/{o6aButs dhurypy” piktogrammasi
yordamida doiralar soni ko’paytiramiz.

D) H9-0 )+
G

[nasHaa Beraska

=

Ao6asnT
L

‘ : Cnpasa Haneso
b
Dy~ _ﬁ, MakeT

5] JoBaeuTe Mapkep | A TOBEICHTE YPOEEHE

AoBAeneHwe durypel 6 pucyHok SmartArt,

JokymeHTs - Microsoft Word

PafoTa ¢ pucyHKamu Smai

| Ko HCTPYETOPR

PazmeTka cTpaHuusl Ceuingn Pacceinkn PeleHIMpOBaHNE Bug ABBYY FineReader 11 Dopm
" @0 — 1
| L Qo oo o ® @ )
% MoHusuTe yposers || || I &9 - - - | ‘ | ‘ S .
® — _ || Vzmenute | @ @ o0 ul"—" 4 =1 || Boee;
Ej O6nacTe TEKCTa - LEeTa ¥ = - e | pi;
C038aTe PHCYHOK ] MakeThl Crunm SmartArt 0
RN R - R - IR [ K S I =R = KT TS IR R v

CE o F B B e d e 3 2

39



Halgalarni ranglashda “I'naBnas™ menyusidagi “3anuBka” piktogrammasidan
foydalanamiz.

Cin )| Hw-0 )+ AokymenTt3 - Microsoft Word
N s —
| [nasHas | BcTaska PasmeTka cTpaHKuLbl CeblkK Paccuinkmn PeLeHIUpOBEaHNE Bug ABBYY FineRy
| * ibri ATe * - i :' = = J.—
F_ﬁ 5y ||LCatibri [Ochoanoh e - |44 ISINEAE = |8 |.. 23BbCeDe  AaBho

= : : -
Bragute 7 |K & T-_I_ abe X, X Ag_vHaE/'. é % === El& | T O8uiuHBi T 6
Eydep obmeHa I WpngT

5 = Ll,ncrla'leuu
E 3-|-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?- u .@.....

CTaHAapTHbIE WBETa
N FAEEEEER
oCnNch il Be

o
I
[
e
1

E

S N

HeT zannekn

1) | dpyrye useTa...

N

Har bir doira belgilab, shu tariga ranglanadi. Doira belgilanib, klaviatura
yordamida kerakli matn Kiritiladi.

- GEVED
kasbni

tanlaysan

40



Adabiyotlar ro’yxati

Karimov 1. “Barkamol avlod O’zbekiston taraqqiyotining poydevori”.
Toshkent. 1997yil.
Abdukodirov A. A. Va boshkalar. «Axborot texnologiyalari» Toshkent,
«O’qituvchiy, 2002 yil, 148bet.

S.I.LRaxmoqulov, F.Z.Roziev «Virtual kutubxona» -Toshkent 2000 yil.
A.Sattorov «Informatika va axborot texnologiyalari». Toshkent.
«O’qituvchi». 2002yil.

M.Oripov, A.Xaydarov «Informatika asoslari». Toshkent. «O’qituvchi»
2002yil.

. Umumiy o’rta ta’limning davlat ta’lim standartlari va o’quv dasturi (Fizika,
matematika, informatika va xisoblash texnikasi asoslari, chizmachilik,
mexnat) — T.: “Sharq”, 1999 yil.

Boltaev J., Mahkamov M. va boshgalar. “Informatika va hisoblash texnikasi
asoslari”. 9-sinf uchun darslik. Toshkent. “O’qituvchi”. 2006 yil.
Rahmonqulova S. IBM PC shaxsiy kompyuterlarida ishlash. T.. NMK
“Shark” — INSTAR, 1996vil.

41



42



43



44



